Eﬂpg;é?e . Rzeczpospolita -B. lubelskie Unia Europejska
jskm - POlSka . Cmeabur Tofce E pejski Fundusz Spoteczny

Koden, dnia 31.05.2021 r.
ZAPROSZENIE

do ztozenia oferty w prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci postepowaniu na
wybdr personelu merytorycznego projektu -INSTRUKTOROW- do prowadzenia zaje¢ w Klubach Seniora
w zwigzku z realizowanym projektem pn. ,,Czas na Seniora — utworzenie Klubéw Seniora w Gminie Koden
" wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020; os priorytetowa 11 Wiaczenie Spoteczne;
Dziatanie 11.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne

Postgpowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego dla zamodwienn o wartosci powyzej
50 000,00 PLN. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy Prawo Zamowien Publicznych
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z 21 grudnia 2021 r.

Niniejsze zapytanie jest dostepne na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. oraz www.koden.ops.pl

1. Zamawiajacy.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kodniu
ul. 1 Maja 20

21-509 Koden

NIP 5371940214

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

2.1. Nazwy i kody przedmiotu zamowienia okreslone zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien:
CPV: 80000000-4— Ustugi edukacyjne i szkoleniowe, 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

2.2 Przedmiot zamowienia.
1. Przedmiotem zamowienia jest wybér personelu projektu — Instruktoréw- do prowadzenia zaje¢ w

Klubie Seniora w Dobromyslu i Kostomtotach Il.
2. Zajecia prowadzone bedg dla 26 Uczestnikéw Projektu w terminie od lipca 2021 r. — 30.04.2023 r.
3. Zamoéwienie podzielone jest na czesci.
I. Czesc | —Instruktor zaje¢ artystycznych

. Czesc ll - Instruktor zajec ekologiczno-ogrodniczych

V4




F . 1 3 ;
o e o e RS v [

4. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie wigcej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce na stanowisko
instruktora z uwagi, ze zajecia beda realizowane w réznych dniach i godzinach zgodnie z potrzebami
Uczestnikdw Projektu i ustalonym harmonogramem.

4. Okres trwania projektu: od 01.03.2021 r. do 30.04.2023 r.

5. Planowana liczba godzin i tematyka do zrealizowania:

1. Czesc |- Zajecia artystyczne — 2 grupy x 2x2h/tydzier x 52 tygodnie/rok= 416 h/rok (276 h — 2021
rok, 416 h - 2022 rok, 140 h — 2023 ) ogdtem liczba godzin do zrealizowania 832 h, 416 h/ 1

grupe, 2 grupy x 416 h =832 h
Tematyka: muzyka, spiew, taniec, teatr, rekodzielnictwo.

2. Czesc Il - Zajecia ekologiczno-ogrodnicze — 2 grupy x 4h/m-cx 10 m-c/rok= 80 h/rok (56 h- 2021

rok- 80 h — 2022, 24 h - 2023 rok), ogotem liczba godzin do zrealizowania 160 h, 80h/1 grupe, 2
grupy x 80h=160 h

Tematyka: przygotowanie terenu pod ogréd warzywny pielegnacja i uprawa warzyw i owocow,
przygotowanie rozsady warzyw i ziot i hodowla ich w warunkach domowych, ekologia $rodowiska,
ochrona rosfin i zwalczanie szkodnikéw, czynnosci pielegnacyjne po zakoriczeniu sezonu wegetacji.

3. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa cywilno - prawna. (Termin realizacji umowy od dnia
podpisania do 30.04.2023) wedtug ustalonego harmonogramu z koordynatorem projektu, ktéry moze
ulec zmianie ze wzgledow organizacyjnych i panujaca sytuacje epidemiologiczna.

4. Wykonawca bez zgody koordynatora projektu nie bedzie mégt zmieni¢ harmonogramu zajeé (godzin i
terminow).

5. Podstawa zatrudnienia: umowa cywilno — prawna.

6. Wynagrodzenie z tytutu umowy cywilno-prawnej bedzie dofinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7. Miejsce wykonywania pracy : Swietlica Wiejska w Kostomtotach II, Swietlica Wiejska w Dobromyslu.
8. Wymagania niezbedne, ktdére musi spetnic instruktor :

a) wyksztatcenie min. srednie,
b) obywatelstwo polskie
c) doswiadczenie zawodowe minimum dwa lata — weryfikowane na podstawie zyciorysu zawodowego
d) petna zdolno$¢ do czynnodci prawnych i korzystania z petni praw publicznych
e) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
f) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na tym stanowisku
g) nieposzlakowana opinia
10.Wymagania dodatkowe, ktdre musi spetnic instruktor:
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umiejetnos¢ pracy w grupie oraz samodzielnej organizacji pracy wiasnej
odpowiedzialnosc¢ za powierzone zadania,

umiejetnos$¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

wysoka kultura osobista

mite usposobienie

dyspozycyjnosé

komunikatywnos¢, sumiennos¢, obowigzkowos¢ oraz uczciwoscé

12. Do zakresu wykonywanych zadan na danych stanowiskach nalezeé bedzie:

a)
b)
c)
d)
e)

opracowanie szczegotowego i zréznicowanego programu zajec

prowadzenie zajec zgodnie z opracowanym programem zajec i harmonogramem

odpowiedzialnosc za powierzony majatek

wspotpraca z koordynatorem projektu

informowanie koordynatora projektu o przypadkach nieobecnosci uczestnika na zajeciach
oraz rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach

aktywna wymiana doswiadczen i spostrzezen z innymi pracownikami zatrudnionymi w projekcie
nawigzywanie i utrzymywanie statej wspdtpracy z osobami zaangazowanymi w projekt,

udzielanie dyskretnej pomocy, opieki i pomocy osobom niesamodzielnym,

eksponowanie plakatu informacyjno-promujgcego projekt w trakcie dziatan w miejscu i czasie
prowadzenia zajec¢ w klubie a takie w przypadku dziatart w miejscach poza klubem

dokumentacja wytworzona w czasie dziatalnosci Klubu Seniora powinna byé oznakowana zgodnie z
wytycznymi dotyczgcymi oznakowania projektow oraz powinna zawieraé informacje, ze projekt jest
wspotfinansowany przez UE ze srodkdw EFS.

3. Warunki udziatu w rozpoznaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
Wymagania niezbedne, ktére musi spetni¢ trener Oferta zostanie uznana za spetniajaca warunki, jesli

bedzie:

a. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw
zamowienia ze wszystkimi wymogami w niniejszym zapytaniu,
b. ztozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.
c. ztozona na formularzu stanowigcym zatgcznik do zaproszenia
Nie podlegajg wykluczeniu.
Wykonawca zostanie wykluczony z rozpoznania, jezeli jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:
— uczestniczeniu w spodfce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
— posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;
— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego |lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w w/w zakresie Wykonawca sktada:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zaproszenia;

-
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3.1 Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zataczonych do
ofert dokumentéw i oswiadczen .
3.2 Warunki wykluczajace z udziatu w rozpoznaniu

Z postgpowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawcow w przypadkach niespetnienia
opisanych warunkow.
4. Sposéb porozumiewania sie Wykonawcow z Zamawiajgcym.

4.1. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego w formie elektronicznej o wyjaénienie tresci zapytania
ofertowego. Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest Jolanta Winniczuk —
Koordynator Projektu, adres mailowy: klub.seniora.koden@gmail.com, lub poprzez strone
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Sposéb przygotowania ofert; miejsce i termin ich skfadania:

5.1 Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ wiecej niz jedng oferte.

5.2 Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5.3 Nie dopuszcza sie podwykonawstwa przy realizacji ustug bedacych przedmiotem niniejszego

postepowania.

5.4 Oferty powinny zosta¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci wedtug wzoru oferty
bedacego zatgcznikiem do niniejszego zaproszenia do biura Gminnego O$rodka Pomocy Spofecznej w
Kodniu ul. 1 Maja 20, 21-509 Koder, w terminie do dnia 10.06.2021 r. do godz. 12.00 (o przyjeciu
oferty decyduje data i godzina wptywu oferty) w zamknietej kopercie z dopiskiem:

,Oferta na prowadzenie zajeé artystycznych/ekologiczno-ogrodniczych i nazwa Wykonawcy. lub
poprzez strong https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

5.5 Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kodniu , ul. 1 Maja 20,
21-509 Koden, w terminie do dnia 10.06.2021 r. do godz. 12.30
Oferta musi zawierac:
1. Formularz ofertowy — Zatgcznik Nr 1
2. Oswiadczenie o braku powigzari osobowych i kapitatowych — Zatacznik Nr 2
3. Oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym personelu projektu — Zatgcznik Nr 3
4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji rekrutacji — Zatgcznik Nr 4
5. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku —
Zatacznik Nr 5
6. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
— Zatgcznik Nr 6
7. Oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyéine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe — Zatgcznik Nr 7
8. Kopie dyploméw/$wiadectw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem potwierdzajgcych
wyksztatcenie — Zatgcznik Nr 8
9. Zyciorys zawodowy, z ktérego bedzie wynika¢ minimum dwa lata do$wiadczenia zawodowego.

5.6 Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania pisemnie oraz za posrednictwem strony:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

: Niepotrzebne skresli¢
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6. Kryteria oceny ofert:

1) Oferta musi zawiera cene za jednga godzine zaje¢ obejmujgcg wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich opfat i podatkéw (takie podatku od towaréw i ustug) oraz ewentualnych upustéw i
rabatow. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zaméwienia nalezy uwzglednié¢ wszystkie dane z
opisu przedmiotu zamdwienia.

2) W zwiazku z powyiszym cena oferty winna zawieraé wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamoéwienia niezbedne do wykonania zamdwienia oraz wszystkie inne koszty, ktére beda musiaty
by¢ poniesione przy wykonaniu zamdwienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu.

3) Cena musi by¢ podana w zfotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po
przecinku.

Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert w dniu 10.06.2021 r.
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z ofert waznych przy zastosowaniu kryterium:
1. Cena oferty(Cn)-100%

Cof.n
Cn= x 10pkt.
Cof.b

Gdzie: Cn — liczba punktdw za kryterium cena
C of.n — cena oferty najnizszej
C of.b — cena oferty badanej

6.1 Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Oferty spetniajgce wymagania niniejszego zaproszenia zostang ocenione przez Zamawiajacego zgodnie

z przyjetymi kryteriami oceny.

W przypadku gdy dla Zamawiajgcego oferta nie bedzie w petni jasng moze on sie zwrdci¢ do

Wykonawcy o dodatkowe wyjasnienia lub doprecyzowanie oferty.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zaproszenia,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

d) jest niekompletna — brak zatacznikéw, brak podpiséw na zatacznikach, brak kompletnych danych na
zatacznikach

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie przeciw Zamawiajacemu.

7. Istotne dla stron postanowienia .

1) Zamawiajacy okresla wzér umowy .

2) Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu realizacji umowy.

3) Wynagrodzenie za wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy ptatne bedzie przelewem na
wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy w systemie miesiecznym lub kwartalnym.

4) Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy tylko za faktycznie przepracowane godziny.
/4’/4/
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Podstawg zapfaty sa poprawnie wystawione faktury/rachunki z zataczonymi protokotami odbioru
ustugi, podpisanymi przez obie strony.

Zamawiajgcy przewiduje karg umownga w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —w
przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020 w zakresie maksymalnego
dopuszczalnego limitu zaangaiowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie oraz
nieprowadzenia wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji w tym zakresie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu ptatnosci wynagrodzenia w razie
opoinien zwigzanych z przekazaniem srodkéw finansowych przez Instytucje Posredniczaca.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiang innych postanowien umowy nie przewidzianych na tym etapie w
formie aneksu, w szczegdlnosci niemozliwych do przewidzenia w dniu podpisywania umowy przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania zaproszenia bez podawania przyczyny oraz
uniewaznienia postepowania w ramach zaproszenia bez podawania przyczyny na kazdym etapie
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

10) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wydtuzenia terminu sktadania ofert w ramach zaproszenia bez

podawania przyczyny.

11) Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji udostepnianych lub uzyskanych

w zwigzku z wykonaniem zlecenia. Dotyczy to wszelkich nieujawnionych do publicznej wiadomosci
informacji technicznych, technologicznych, handlowych oraz organizacyjnych Zamawiajacego.

Wykonawcom nie przystuguje prawo wnoszenia odwotan.

Z powazaniem

e
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Klauzula informacyjna

Zgodnie

z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.
L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.). (zwanego dalej ,RODQ”) informuje, iz:

1,

10.

11.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kodniu, 21-509
Koden, ul. 1 Maja 20, tel. 83 375 41 50, e-mail: koden@ops.pl

Funkcje inspektora ochrony danych petni Adam Purc z ktérym moina skontaktowal sie poprzez adres
e-mail iod@adampurc.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b,c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem na wybér personelu projektu — INSTRUKTOROW - do prowadzenia zaje¢ w Klubach Seniora
w zwigzku z realizowaniem projektem pn. ,,Czas na Seniora — utworzenie Klubéw Seniora w Gminie Koden”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020; o$ priorytetowa 11 Wigczenie Spoteczne;
Dziatanie 11.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne, prowadzonym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z 21 grudnia
2020r.

Pani/ Pana dane osobowe, administrator bedzie udostepniat jedynie podmiotom, do tego uprawnionym na
mocy przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, oraz z ktérymi ma zawarte umowy wspotpracy tj.
Instytucja Zarzadzajagca RPO WL 2014-2020, ktorej funkcje petni Wojewddztwo Lubelskie, podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne lub kontrole i audyt RPO WL 2014-2020 na zlecenie ministra wiasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajacej.

Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia RPO WL 2014-2020 oraz zakoRczenia
archiwizowania dokumentéw.

Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne do realizacji celu
przetwarzania. Odmowa podania danych jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia zamdéwienia.
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania, 2gdania od
administratora ich ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO.

Nie przystuguje Pani /Panu:

- prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. bid lub e RODO,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

- prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 21 RODO, poniewaz podstawg
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 [it. b i c RODO.

W przypadku powziecia informacji, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO przystuguje
Pani / Pana prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osohowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 860-70-86.

Dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych
w przepisach prawa.

Dane osobowe nie sg przetwarzane przez administratora danych w sposéb zautomatyzowany i nie s3
poddawane profilowaniu.




